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MODELO PARA FOTOCOPIA

AO ESTAGIARIO: Multiplique a carta abaixo e entregue ao responsavel pela Escola

CARTA DE APRESENTACAO

O Centro Universitario do Sul de Minas - UNIS-MG tem como funcao formar
cidadaos competentes em suas areas de atuacao, com consciéncia critica e
reflexiva, contribuindo para o desenvolvimento humano e o bem estar social.

Para cumprir as exigéncias legais e pedagogicas, previstas no art. 65 da lei n°
9394/96 e na Resolucao do Conselho Estadual de Educacao
n° 447, de 29 de maio de 2002, com vistas a conclusao do curso, vimos por meio
desta solicitar de Vossa Senhoria acolhida, apoio e assisténcia ao(a) estagiario(a)
Periodo: ,Curso: ,a
fim de que ele(a) possa realizar nao so o disposto legal, mas, sobretudo, um real
aprofundamento de seu estagio neste Estabelecimento.

Agradecemos sua disponibilidade e desempenho,

Atenciosamente,

Varginha, / /

Coordenador do Curso
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PRATICA DE FORMACAO

Por que a ampliacao da Carga Horaria dos Cursos de Formacao de professores da Educa-
cao Basica?

Esta indagacao nos remete a importancia do fator tempo, para que seja efetivado o traba-
lho escolar. A articulacao teoria-pratica garante ao docente as competéncias necessarias a
sua formacao, a construcao da sua identidade.

“A pratica nao é uma copia da teoria e nem esta é um reflexo daquela. A pratica é o
proprio modo como as coisas vao sendo feitas, cujo conteudo é atravessado por uma teoria.

Assim, a realidade é um movimento constituido pela pratica e pela teoria como momentos
de um dever mais amplo, consistindo a pratica um momento de fazer algo, produzir alguma
coisa, que a teoria procura conceituar, significar e com isto administrar o campo e o sentido
desta atuacao”: Acao-reflexao-acao ressignificada.

Esta relacao mais ampla entre teoria e pratica recobre multiplas maneiras do seu acon-
tecer na formacao docente; ela abrange, entao, varios modos de se fazer a pratica, tal
como expostos no parecer CNE/CPQ/2001, justificando, portanto, a ampliacao da carga
horaria dada a importancia da relacao teoria/pratica para a formacao profissional dos
docentes.

OBJETIVO GERAL

A Pratica de Formacao deve possibilitar a construcao da identidade do pedagogo docente
e gestor, “envolvendo comportamentos de observacao, reflexao critica e reorganizacao das
acoes, caracteristicas proximas a postura de um pesquisador, investigador, capaz de refletir
e reorientar sua propria pratica, quando necessario”.

LEVA-SE EM CONTA NA PRATICA DE FORMAGAO:

« Correlacao teoria e pratica.

e O conjunto do ambiente escolar.

« O projeto politico pedagogico.

e Articulacao com o estagio supervisionado.

« Articulacao com as atividades académico-cientifico-culturais.

e Articulacao com os orgaos normativos e executivos dos Sistemas de Ensino.

« Entidades e representacao profissional.

0 conhecimento da familia dos estudantes sob os varios pontos de vista em que a educacao
holistica deve estar inserida.

e O padrao de qualidade que se deseja nos cursos de licenciatura.

ESTAGIO

INTRODUCAO

O Estagio Supervisionado no UNIS-MG é o momento de propiciar a complementacao do
ensino/aprendizagem e efetiva-la, sob a supervisao de um profissional experiente, em pro-
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cesso que se tornara concreto e autonomo, quando da profissao deste estagiario. Pode-se
dizer que tem como fim oferecer ao aluno conhecimento do real em situacao de trabalho.

As atividades docentes propostas pelos professores encarregados dos estagios (ou
orientadores), para serem efetivadas durante o periodo, serao selecionadas, tendo em vista
propiciar uma vivéncia processual de formacao em maior dimensao. Cabe ao estagiario
desenvolvé-las, criando possibilidades de aprofundar seus conhecimentos e de encaminhar
sua pratica.

Estagiario, dedique sua atencao para que as atividades sejam transformadoras e propiciem
seu real crescimento e enriquecimento e nao apenas um cumprimento do disposto legal.

JUSTIFICATIVA

O Estagio Supervisionado no UNIS/MG encontra-se formalizado em decorréncia das exigén-
cias propostas pela Lei 9394/96 - LDBEN, art. 65; do Parecer do CNE, n° 021/2001, de 06/08/
2001; Resolucao do Conselho Estadual de Educacao n°® 447, de 29/05/2002 e da Resolucao n°
040/2001 do Conselho Universitario do UNIS/MG.

OBJETIVO GERAL

Oportunizar aos alunos a aplicacao dos conhecimentos e habilidades cientificas e pedago-
gicas, adquiridas ao longo dos cursos de licenciatura, as situacoes praticas vivenciadas nos
locais de estagios como espacos de criacao,reflexao e capacitacao, demonstrando iniciativa,
auto-direcao e maturidade.

RECURSOS HUMANOS

APratica de Formacao e o Estagio Supervisionado envolvem o aluno, o professor orientador,
a coordenacao de Estagio (PROEN) e a comunidade em que o estagiario ira desenvolver seus
trabalhos.

FUNCOES E ATRIBUICOES

Estagiario
E o aluno matriculado em um dos cursos do UNIS/MG.

Atribuicdes do Estagiario:

« Seguir as diretrizes e horarios da Instituicao/Empresa;

« Orientar-se pelas instrucoes propostas pelo professor-orientador;

« Desenvolver uma atitude ética e guardar sigilo em relacao ao que se vé, ao que se ouve e ao
que se pratica nos ambientes de estagio;

o Cultivar bom relacionamento com todos os funcionarios da Instituicao-destino;

« Ser solicito e atencioso com os alunos ou clientes;

» Demonstrar atencao, cooperacao e participacao no ambiente-destino como um todo;

« Obedecer e cumprir as normas gerais e especificas que regulamentam o estagio supervisio-
nado;

« Relacionar o ambiente de estagio com o ambiente académico para contextualizar o proces-
so ensino-aprendizagem;

« Elaborar projetos técnicos conforme necessidades evidenciadas no ambiente de estagio;

» Assumir posicoes de lideranca, tendo em vista o bem estar da comunidade;

 Aprender a aprender, ter responsabilidade e compromisso com sua educacao;
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« Anotar observacoes e duvidas para oportunamente discutir resultados e/ou esclarecimen-
tos, socializando-os em sala de aula com colegas e com o professor-orientador;

« Registrar no manual as atividades, relatorios, carga horaria, verificando assinaturas, carim-
bos, etc... Ao final do periodo, totalizar as horas de estagio.

Professor-orientador
E o professor do curso responsavel pela disciplina Estagio Supervisionado.

Atribuicoes do Professor-orientador:

e Acompanhar o desenvolvimento das atividades realizadas pelo estagiario, proporcionando
momentos de crescimento em sala de aula, visando a integrar estagiarios nas vivéncias indivi-
dualizadas por eles.

« Orientar os estagiarios no preenchimento da documentacao comprobatoéria.

 Receber e avaliar os trabalhos finais do estagio.

Coordenadores de Estagio

Sao profissionais do ensino que aceitaram as responsabilidades para orientar, operacionalizar
e manter contatos com entidades externas, viabilizando a instrumentalizacao do estagio no
UNIS/MG.

Atribuicdées dos Coordenadores:

« Organizar e disponibilizar o material necessario ao estagio.

« Organizar reunides de professores de estagio e coordenadores para, em conjunto, tomarem
as melhores decisdes quanto ao estagio.

« Coordenar os trabalhos de estagio para que este seja coeso e tenha uma Unica orientacao do
UNIS/MG.

 Dar um carater préprio de nossa instituicao como marca de qualidade e especificidade.

« Elaborar e colocar a disposicao materiais e instrumentos necessarios a execucao do estagio
(manual).

Regras Gerais para a Execuc¢do do Estagio

« O estagiario devera apresentar-se no local de estagio adequadamente, respeitando horario
e normas do estabelecimento:

e Chegar 5 ou 10 minutos com antecedéncia, cumprimentando as pessoas.

e Apresentar a carta de encaminhamento.

e Cuidar de sua postura e atitudes.

 Estar bem informado sobre a atualidade.

e Demonstrar interesse e vontade de aprender.

« Buscar informacoes sobre a instituicao/empresa antes de iniciar o estagio.

e Procurar adquirir boa fluéncia verbal para articular as idéias de forma clara e precisa. Evitar
0 uso de girias.

« Ter conhecimento de informatica é fundamental.

e Procurar qualificar-se cada vez mais.

e Zelar pelo seu nome e pelo nome do UNIS/MG.

 Executar e concluir o estagio no prazo estabelecido.

Observacgao: A execucao do estagio supervisionado nao gera vinculo empregaticio, nem 6nus
dessa natureza para a entidade concedente
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ROTEIRO PARA REALIZAGAO DE ESTAGIOS

PROFESSOR/SUPERVISOR OU
COORDENADOR DE ESTAGIO

SUA VEZ

COORDENACAO GERAL DE
ESTAGIOS (GEDUP)

A coordenacao Geral de Estagio mantera o controle dos estagios
em andamento, estando disponivel para estabelecer contatos com
a instituicdo de ensino em aspectos referentes ao estagio, bem
como para orientar os alunos, quando a situagao extrapolar as atri-
bui¢cdes do professor responsavel.
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) 4

™
G

IDENTIFICAGAO DO ALUNO

Curso:

Nome:
RG.:
CPF

Periodo: Turno: Ano Letivo a:

End.residencial:
N° CEP;: Fone:
Cidade: Est.:

Varginha, / /

Assinatura do(a) Estagiario(a)
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AUTORIZAGAO ’

(5]
L=
TR T B AR

O(a) Diretor(a) ,
Responsavel pela instituicdo ,
(municipio), autoriza o(a)
aluno(a) portador(a) da Cédula de
identidade — RG n°®; a realizar os estagios

neste estabelecimento, atendendo a solicitagdo do Centro Universitario do Sul de Minas — UNIS/MG —

Varginha.

Varginha, / /

Assinatura do(a) Diretor(a) ou Responsavel
(com carimbo da Instituicdo)
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EM BRANCO

FAVOR NAO IMPRIMIR
ESSA PAGINA
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FICHA 001 TOTALIZAGAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :

DATA: / / ANO LETIVO: PERIODO

CURSO: CARGA HORARIA

PROFESSOR(A) RESPONSAVEL

FICHA 001 TOTALIZAGAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :

NOME
DATA: / / ANO LETIVO: PERIODO
CURSO:
PROFESSOR(A) RESPONSAVEL
NOME DA ESCOLA LOCALIDADE CARGA HORARIA
TOTAL DA CARGA HORARIA

Varginha, de de

Centro Universitdrio do Sul de Minas - UNIS-MG
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EM BRANCO

FAVOR NAO IMPRIMIR
ESSA PAGINA
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FICHA 002 TOTALIZAGCAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :

DATA: / / ANO LETIVO: PERIODO

CURSO: CARGA HORARIA

PROFESSOR(A) RESPONSAVEL

FICHA002  TOTALIZAGCAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :

NOME

DATA: / / ANO LETIVO: PERIODO
CURSO:

PROFESSOR(A) RESPONSAVEL

NOME DA ESCOLA LOCALIDADE CARGA HORARIA

TOTAL DA CARGA HORARIA

Varginha, de de

Centro Universitdrio do Sul de Minas - UNIS-MG
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EM BRANCO

FAVOR NAO IMPRIMIR
ESSA PAGINA
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FICHA 003 TOTALIZAGAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :

DATA: / /___ ANOLETIVO: PERIODO
CURSO: CARGA HORARIA
PROFESSOR(A) RESPONSAVEL
FICHA003  TOTALIZAGAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :
NOME
DATA: / / ANO LETIVO: PERIODO
CURSO:
PROFESSOR(A) RESPONSAVEL

NOME DA ESCOLA LOCALIDADE CARGA HORARIA

TOTAL DA CARGA HORARIA

Varginha, de de
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EM BRANCO

FAVOR NAO IMPRIMIR
ESSA PAGINA
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FICHA 004 TOTALIZACAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :

DATA: / / ANO LETIVO: PERIODO

CURSO: CARGA HORARIA

PROFESSOR(A) RESPONSAVEL

FICHA 004  TOTALIZAGCAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :

NOME
DATA: / / ANO LETIVO: PERIODO
CURSO:
PROFESSOR(A) RESPONSAVEL
NOME DA ESCOLA LOCALIDADE CARGA HORARIA
TOTAL DA CARGA HORARIA

Varginha, de de

Centro Universitdrio do Sul de Minas - UNIS-MG
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FAVOR NAO IMPRIMIR
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CURSO:

DATA: / / ANO LETIVO:

FICHA 005 TOTALIZACAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :

PERIODO

CARGA HORARIA

PROFESSOR(A) RESPONSAVEL

FICHA005  TOTALIZAGCAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE :

NOME
DATA: / / ANO LETIVO: PERIODO
CURSO:
PROFESSOR(A) RESPONSAVEL
NOME DA ESCOLA LOCALIDADE CARGA HORARIA
TOTAL DA CARGA HORARIA

Varginha, de

de

Centro Universitdrio do Sul de Minas - UNIS-MG
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EM BRANCO

FAVOR NAO IMPRIMIR
ESSA PAGINA
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Varginha, / /

Aluno(a)

Professor Responsavel

Coordenador do Curso
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MODELO PARA FOTOCOPIA

ATESTADO

O(a) Professor(a) ,
Diretor(a) do(a) para fins
previstos no artigo 65 da Lei n° 9394/96 e na Resolucao do Conselho Estadual de
Educacao n°® 447, de 29 de maio de 2002 e nos termos do Estatuto do Centro
Universitario do Sul de Minas, que tratam dos Estagios Supervisionados, Atesta que
o(a) estagiario (a)
brasileiro(a), residente na cidade de
a fim de cumprir as exigéncias estabelecidas na citada Resolucao e Portaria, bem
como nos termos do Estatuto do Centro Universitario do Sul de Minas, cumpriu,

neste estabelecimento de ensino, o seu regular Estagio para Licenciatura Plena em

)

Por ser verdade e para documento, passou-se o presente atestado

Diretor do Estabelecimento
(carimbo do diretor)

Varginha-MG, de de
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